
Nombre de la ORIP, oficina o grupo: ___________________________________________________________________Oficina de Registro de Dosquebradas

Jefe del área: ______________________________________________Diego Alberto Londoño Echeverry Cargo: ________________________________Registrador Seccional

Nombre de la persona encargada del archivo del área: __________________________________________________________Juan Sebastian Villarraca y German Andres Rios Marulanda

Fechas Extremas Inicial: Final:

Total folios de archivo entregados:

Total cajas de archivo entregadas:

Referencia de caja

Rango de número de cajas trasladadas:

Código :  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 03 - FR - 01PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

Versión: 01 

FORMATO ACTA DE TRASLADO Fecha: 16/08/2021

PROCEDIMIENTO: TRASLADO PRIMARIAS

02 de junio de 2023

En cumplimiento del Procedimiento de Traslado Documental de la Superintendencia de Notariado y Registro - SNR y mediante la presente Acta se hace constar que; se trasladaron los documentos de

registro matricula inmobiliaria, correciones notas devolutivas, folios cartulinas, indice de propietario e Indices inmuebles. Donde fueron previemante relacionadas por el grupo de gestion documental, Para

trasladar la custodia se presente el siguiente reporte de entrega:

Fecha de solicitud: 1Número  de traslado:

Observaciones:  De acuerdo a la contingencia establecida en el Decreto 162 de 2023, por la cual se declara la Calamidad Pública en el Municipio de Dosquebradas, Departamento de Risaralda y a la 

normatividad Archivística, Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nación, artículo No. 4 obligatoriedad de la conformación de los expedientes y unidades documentales simples, por lo anterior, se 

realizaron reuniones en conjunto con la Regional Andina, el grupo de Infraestructura y el grupo de Gestión Documental cuyo objeto final es salvaguardar del patrimonio documental institucional en soportes 

físico, que corresponde a la evidencia y testigo de los procesos de titulación de predios, adelantados en la historia nacional, en el marco de las funciones institucionales de la SNR, información que por su 

relevancia jurídica e histórica requiere la aplicación de todos los esfuerzos necesarios para garantizar su debida salvaguarda.

Por lo anterior, se decidió trasladar el acervo documental misional de la ORIP de Dosquebradas a la sede de la ORIP de Cali de manera temporal mientras se realiza el cambio de sede de esta ORIP. Para 

la Ubicación de los archivos trasladados se  asignó  un depósito con las restricciones de seguridad establecidas por el AGN, el cual tendrá solo el acceso una persona quien será la responsable atender las 

consultas solicitadas a través del correo institucional de la ORIP.

Se realiza relacion y traslado de 729 cajas en las cuales estan incluidos los documetnos de las series: Registro Matricula Inmobiliaria, Correciones Notas Devolutivas, Folios Cartulinas, Indice de Propietario 

e Indices Inmuebles. Se aclaran en la presente intervecion no se realizo un inventario docuental, sino se llevo a cabo una relacion de la cajas y los documentos que contiene cada una, para lo anterior se 

anexa cuadro.
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de la 1 a la 729



Observaciones:  De acuerdo a la contingencia establecida en el Decreto 162 de 2023, por la cual se declara la Calamidad Pública en el Municipio de Dosquebradas, Departamento de Risaralda y a la 

normatividad Archivística, Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nación, artículo No. 4 obligatoriedad de la conformación de los expedientes y unidades documentales simples, por lo anterior, se 

realizaron reuniones en conjunto con la Regional Andina, el grupo de Infraestructura y el grupo de Gestión Documental cuyo objeto final es salvaguardar del patrimonio documental institucional en soportes 

físico, que corresponde a la evidencia y testigo de los procesos de titulación de predios, adelantados en la historia nacional, en el marco de las funciones institucionales de la SNR, información que por su 

relevancia jurídica e histórica requiere la aplicación de todos los esfuerzos necesarios para garantizar su debida salvaguarda.

Por lo anterior, se decidió trasladar el acervo documental misional de la ORIP de Dosquebradas a la sede de la ORIP de Cali de manera temporal mientras se realiza el cambio de sede de esta ORIP. Para 

la Ubicación de los archivos trasladados se  asignó  un depósito con las restricciones de seguridad establecidas por el AGN, el cual tendrá solo el acceso una persona quien será la responsable atender las 

consultas solicitadas a través del correo institucional de la ORIP.

Se realiza relacion y traslado de 729 cajas en las cuales estan incluidos los documetnos de las series: Registro Matricula Inmobiliaria, Correciones Notas Devolutivas, Folios Cartulinas, Indice de Propietario 

e Indices Inmuebles. Se aclaran en la presente intervecion no se realizo un inventario docuental, sino se llevo a cabo una relacion de la cajas y los documentos que contiene cada una, para lo anterior se 

anexa cuadro.



Quien entrega: Quien recibe:

Jose Ramon Salcedo

Tecnico Administrativo Grupo Gestion Documental

Jesica Salazar Trujillo

Profesional Especializado Grupo 

Gestion Documental Orip Cali

Diego Alberto Londoño Echeverry

Registrador Orip Dos Quebradas

Juan Sebastian Villarraca 

Encargado del Archivo Orip Dos Quebradas

Laura Stefani Herandez

Tecnico Administrativo Grupo Gestion Documental

Relación de anexos y registros fotográficos:

~ Formato Lista de chequeo

~ Registros fotograficos

~ Actas de reuniones

Observaciones:  De acuerdo a la contingencia establecida en el Decreto 162 de 2023, por la cual se declara la Calamidad Pública en el Municipio de Dosquebradas, Departamento de Risaralda y a la 

normatividad Archivística, Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nación, artículo No. 4 obligatoriedad de la conformación de los expedientes y unidades documentales simples, por lo anterior, se 

realizaron reuniones en conjunto con la Regional Andina, el grupo de Infraestructura y el grupo de Gestión Documental cuyo objeto final es salvaguardar del patrimonio documental institucional en soportes 

físico, que corresponde a la evidencia y testigo de los procesos de titulación de predios, adelantados en la historia nacional, en el marco de las funciones institucionales de la SNR, información que por su 

relevancia jurídica e histórica requiere la aplicación de todos los esfuerzos necesarios para garantizar su debida salvaguarda.

Por lo anterior, se decidió trasladar el acervo documental misional de la ORIP de Dosquebradas a la sede de la ORIP de Cali de manera temporal mientras se realiza el cambio de sede de esta ORIP. Para 

la Ubicación de los archivos trasladados se  asignó  un depósito con las restricciones de seguridad establecidas por el AGN, el cual tendrá solo el acceso una persona quien será la responsable atender las 

consultas solicitadas a través del correo institucional de la ORIP.

Se realiza relacion y traslado de 729 cajas en las cuales estan incluidos los documetnos de las series: Registro Matricula Inmobiliaria, Correciones Notas Devolutivas, Folios Cartulinas, Indice de Propietario 

e Indices Inmuebles. Se aclaran en la presente intervecion no se realizo un inventario docuental, sino se llevo a cabo una relacion de la cajas y los documentos que contiene cada una, para lo anterior se 

anexa cuadro.

German Andres Rios Marulanda

Encargado del Archivo Orip Dos Quebradas


